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Spett.le

REGIONE SICILIANA
ASSESSORATO DELLA FAMIGLIA
DELLE POLITICHE SOCIALI DEL
LAVQRO

C.P.Il. SERVIZIO XV

Viaie Praga, 29
90146 - PALERMO

Oggetto: Trasmissione bando per la ricerca, la selezione ed il reclutamento di personale formatore

Con la presente si trasmettono a codesto Spett.le ufficio, n.2 copie del bando reclutamento
di personale formatore per la vidimazione.

Distinti Saluti

Palermo, 05 dicembre 2023
' L AMIMINISTRATORE

CEHTRO MASTERLY 8

NARN
L Amministrotore // /
Dott. Antonio Serra @ e+ == 7+ M7‘
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BANDO Di EVIDENZA PUBBLICA
PER LA RICERCA, LA SELEZIONE ED iL RECLUTAMENTOC DI PERSONALE FORMATORE

li Centro Masterly, Ente di Formazione Professionale, con sede legale in Palermo, Via B,
Gravina, n.41/a, accreditato con DDS N. 72 DEL 01/02/2023 presso la Regione Siciliana a
svolgere percorsi di Formazione professionale

Visto

-l D.D.G. n.1095 delt'11/10/2023 di approvazione dell”awiso pubblico 7/2023 PR FSE + Sicilia 2021/2027
relativo alla Costituzione Catalogo Regionale dell'Offerta Formativa e correlata realizzazione di percorsi
formativi di qualificazione mirati al rafforzamento dell'Occupabilita in Sicilia;

-il Vademecum per Yattuazione programma FSE+ Sicilia 2021-2027 del 26-7-2023;

-FAccordo regionale per la salvaguardia occupazionale dei lavoratori del settore della Formazione
Professionale siglato tra le 00:SS:, Associazioni datoriali e Amministrazione Regionale del 23-7-2018;

-la LR. 23/2019 inerente I'Albo regionale degli operatori della Formazione Professionale;

-DDG n.768 del 30-7-2021 relativo all'aggiornamento dell’ Albo Regionale di cui alla Legge regionale N. 23 del
14-12-2019;

- lobbligo del soggetto proponente di dare massima pubbilicizzazione alle procedure di selezione di
personale da impegnare nelle attivita formative;

CONSIDERATO CHE

Il Centro Masterly ha I'obbligo per Vattivazione dei percorsi relativi aila formazione dei soggetti destinatari
dell’ Awiso 7 nell'atiribuzione degli incarichi adare priorita al personaie inserito nell’Albo Regionale degli
Operatori della Formazione Professionale e in subordine agli appartenenti al Registro Regionale degli
Operatori della Formazione Professionale;

EMANA

Il presente bando ad evidenza pubblica per I'assunzione a tempo determinato con it CCNL della
Formazione professionale e/o con contratti di prestazione professionale di:

PERSONALE FORMATORE
Per i seguenti corsi

Via Benedetto Gravina 41/A - 90139 Paiermo — 0913330C0 - info@centromasterly.it — www.centromasterly.it
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SEDE DI PALERMO CON ATTIVITA' IN ORE PREVALENTEMENTE POMERIDIANE

_ N2CORSI PERSOMMELER

" ORE MODULD -

MODULO - COMPETENZE TRASVERSAL] - ©ORUOLD"
lgiene e sicurezza sul luogo di lavoro 12 FORMATORE
Lingua inglese 30 FORMATORE
Scienze e tecnologie informatiche 12 FORMATORE
MODULD - COMPILARE LA CARTA DEI VINI SECONDO UN FORMAT CONDIVISO CON LD § " 0 Lo i

: P R S CHER R S ORE MODULD -2 U RUDLD
Elementi di enaologia 98 FORMATORE
Criteri di classificazione di vini e bevande alcooliche 43 FORMATORE
Terminologia tacnica in lingua straniera 10 FORMATORE
Funzionamento del mercato del vino e della ristorazione 10 FORMATORE

- MODULO .'-APPL.ICARE MODAL.ETA’ Di GESTIONE ECONTROLLO DEGLE QRDINI < ORE MODULO <] =5 RUOLEO :
Sistemi gestionall e organizzativi di un magazzino merci 4( FORMATORE
Tecniche e strumenti di conservazione delle bevande 18 FORMATORE
Tecniche di stoccaggio merci 16 FORMATORE
Disposizione e posizionamente delle battiglie come da manuale AIS (Ass. 6
italiana Sommelier) FORMATORE
'MODULO - COGLIERE LE ASPETTATIVE ED IL GRADO DI.SODDISFAZIONEDEL | -~ i o s
L e gUENTE o e ] opemopuio | 0 RuoLo LG
Normativaregionale, nazionale e comunitaria in materia di sistema HACCP 10 FORMATORE
Progettazione e modellistica 36 FORMATORE
Tecniche di degustazione 182 FORMATORE
Tecniche di soddisfazione e fidelizzazione del cliente 12 FORMATORE
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SEDE DI CAMPOREALE CON ATTIVITA' IN ORE PREVALENTEMENTE POMERIDIANE

" N.3 CORSI PER SOMMELIER

. MODULO:- COMPETENZE TRASVERSALI - ' OREMODULO URUOLD.
igiene e sicurezza sul luogo di favoro 12 FORMATORE
Lingua inglese 3C FORMATORE
Scienze e tecnologie informatiche 12 FORMATORE
MODULO CDMPlLARE LA CARTA DEI VINISECONDO UN FORMATCDNDN!SO CDN LO SRR I L

: T o1 | SRR " OREMODULG CIROOLD
Elementi di enologia 98 FORMATORE
Criteri di classificazione di vini e bevande alcooliche 42 FORMATORE
Terminologia tecnica in lingua straniera 10 FORMATORE
Funzionamento del mercato del vino e della ristorazione 10 FORMATORE
MODULO “APPLICARE MODALITA' DI- GESTIONE E CONTROLLO DEGLI ORDINI |~ OREMODULO | " “""RUOLO 7
Sistemi gestionali e organizzativi di un magazzino merci 40 FORMATORE
Tecniche e strumenti di conservazione delle hevande 18 FORMATORE
Tecniche di stoccaggio merci 16 FORMATORE
Disposizione e posizionamento delle bottiglie come da manuale AIS (Ass. 6
italiana Sommelier) FORMATORE
MODULO - COGLIERE LE ASPETTATIVE ED IL GRADO DI SODDISFAZIONE DE]._:. e
7 UCLIENTE ' | OREMODULO JRUOLD
Narmativa regionale, nazionale e comunitaria in materia di sistema HACCP 10 FORMATORE
Progettazione e modellistica 36 FORMATORE
Tecniche di degustaziene 182 FORMATORE
Tecniche di soddisfazione e fidelizzazione del cliente 12 FORMATORE
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~ SEDE DI PALERMO CON ATTIVITA' IN ORE PREVALETEMENTE POMERIDIANE

i MODULD - COMPETENZE TRASVERSALE

ORE MCDULD RUGLD
lgiene e sicurezza sul iuogo di favoro 12 FORMATORE
Lingua inglese 30 FORMATCRE
Scienze e tecnologie infermatiche 12 FORMATORE
Module - Asmstere Ia persnna nelia soddlsfazmne dm blsogm pnmarl e nelia gestmne degh__ TR BT
interventi igienico-sanitari ge 2 -] oREMOOULD: | T gupLe
Elementi di osservazicne e comunicazione 10 FORMATORE
| hisogni primari: tecniche di base 30 FORMATORE
Sicurezza e prevenzione 30 FORMATORE
Tecniche di mobifizzazione 40 FORMATORE
Elementi di primo soccorso 23 FORMATORE
Tecniche di prevenzicne e di cura delle compiicanze delle principali patologie degenerative 40 FORMATORE
Elementi di igiene personaie 13 FORMATORE
Tecniche di automedicazione e di assunzione dei farmaci 3 FORMATORE
Consewazmne dEI farmacn e iuro sma!nmento & FORMATORE
Modu[o Supportare Ia persona nelle attlwta domestico aiberghlere e |g1emco amblentalti-  OREMODULD |5 'R'ti_om-.-“ :
Elementi di igiene ambientale a domicilio: pulizia della casa e cura della biancheria 20 FORMATORE
Elementi di econemia domestica e di gastione del bilancio domestico 20 EORMATORE
Preparazione dei pasti 15 FORMATORE
Prevenzione incidenti domestici 20 FORMATORE
Elementl dii |g|ene alimentare 15 FORMATORE

' ' ~“Modulo : Gestire dinamiche di relazione d’atuto | ore MooULD |- RooED -
Tipologia di utenza 14 FORMATORE
la relazione di aluio: strategie e tecniche 10 FORMATORE
Tacniche di csservazione 20 FORMATORE
Teorie e tecniche di comunicazione 15 FORMATORE
Ruoli e funzioni nei gruppi di lavoro 15 FORMATORE
Etica e deontologia professionale - &6 FORMATORE
Fornire assistenza sociale alla persona al fine di promuovere lo sviluppa e Fautonomia | OREMODULO- |~ Ruoi0 "
Elementi di osservazione e comunicazione 15 FORMATORE
Tearie e tecniche di comunicazione 15 FORMATORE
Strategie di apprendimento 15 FORMATORE
Teorle e tecriche di gestione di conflitti 10 FORMATORE
Tecniche di ascoiic e comunicazione 20 FORMATORE
Elementi di psicologia reiazicae 15 FORMATORE
Funzioni, organizzazione e articolazione territoriale dei sendzi 4 FORMATORE
Risarse territoriali (enti, assocdiazioni ed altro) 6 FORMATORE
Teorie e tecniche di relazione e socializzazione 10 FORMATORE
Flementi di psicologia sociale FORMATORE
Elementi di etica e deontologia deile professioni sociali e sanitarie FORMATORE

Via Benedetto Gravina 41/A - 90139 Palermo — 091333000 -
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© SEDE DI PALERMO CON ATTIVITA' IN ORE PREVALENTEMENTE POMERIDIANE

N.2 CORSI PER COLLABORATORESALAEBAR

COREMODULO |

- MODULO - COMPETENZE TRASVERSALI T REOLO
igiene e sicurezza sul luogo di lavoro 12 FORMATORE
Lingua inglese 30 FORMATORE
Sc:enze e tecnologte informatiche

Modulo Defmlre e piamﬁcare le fas; de!le

operamomda compiere suila base de!le |stru21on| S
SRR : .'ORE'NI(SDULO RS TS

rlcevute e dei sistema di re!az:om

12

FORMATORE

RUOLO

Aftrezzature di servizio 40 FORMATORE
Normative di sicurezza, igiene, salvaguardia ambientale di

settore 4 FORMATORE
Normative e dispositivi igienico-sanitari nei processi di

preparazione e distribuzione pasti 7 FORMATGCRE
Principali terminologie tecniche di settore 25 FORMATORE
Processi e cicli di lavoro del processo ristorativo 35 FORMATORE
Tecniche di comunicazione organizzativa 14

Tecniche di pianificazicne 25 FORMATORE
Modulo - Servire in sala pasti e bevande nel - S L R e
rispetto delle norme igienico-sanitarie v:gentl OREMODULO !~ "Ruoro "
Tecniche di comunicazione 26 FORMATORE
Tecniche di servizio base ed avanzate 34 FORMATORE
Tipologie di servizio banqueting 46 FORMATORE
Modulo - Sommmlstrare bevande, geiatl, snack, . S ' A e
prodoth di caffetterta e pastxccerla neI rlspetto delle b R e SR e
norme igienico-sanitarie vigenti = o OREMODULO RUOLO
Attrezzature e risorse tecnologiche per il servizio 30 FORMATORE
Caratteristiche dei predetti e delle materie prime 20 FORMATORE
Normativa sulla mescita/somministrazione alcolici 25 FORMATORE
Tecniche di servizio al tavolo 25 FORMATORE

Via Benedetto Gravina 41/A - 50139 Palermo — 091333000 -
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H presente bando & destinato prioritariamente al personale docente appartenente all'Albo regionaie
D.D.G. n. 768 del 30/07/2021 e in subordine al Registro regionale DDG 7657 del 20/12/2018 s.m.i.
| candidati appartenenti all'Albo ed al Registro Regionate, potranno candidarsi esclusivamente
per il profilo con il quale sono presenti all'interno dei suddetti alho ed registro, ed in subordine per
quei profili per i quali & possibile produrre certificazioni e curricula che ne attestino un'adeguata
esperienza didattica e/o professionale;

Poiché if Centro Masterly si impegna a garantire {'adeguatezza del personale in relazione alla
mansione da svolgere, | candidati dovranno autocertificare le competenze professionali efo
didattiche possedute e certificate coerenti con la figura o con gli insegnamenti per i quali si
candideranno;

| candidati per 'aminissione alla selezione devono possedere alla data di presentazione

dell'istanza | seguenti requisiti;

1) essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell'U.E;

2) godere dei diritti civili e politici;

3) non avereriportato condanne penali anche non definitive;

4) non avere procedimenti penali in corso;

5) non essere stato escluso dall'elettorato politico attivo;

6) dichiarazione di appartenenza all’albo o registro dei formatori;

7} titolo di studio richiesto daif'incarico;

6) comprovata esperienza didattica e/o professionale coerente con le attivitd e gli insegnamenti
oggetio delle candidature;

Per I'equiparazione fra le lauree del vecchio ordinamento, le lauree specialistiche e le lauree
magistrali si fara riferimento al Decreto Ministeriale del 09/07/2009 pubblicato sulla Gazzetta
Ufficiale del 07/10/2009 n, 233.

Per le equipollenze tra i titoli accademici si fara riferimento alle tabelle pubblicate nel sito del Ministero
dell'universita e deila Ricerca aggiornata alla data di scadenza del presente hando.

Via Benedetto Gravina 41/A - 90139 Palermo — 091333000 - info@centromasterly.it — www.centromasterly.it
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Medalita di selezione

Con specifico riferimento ai soli candidati appartenenti all'Albo Regionale degli Operatori deila
Formazione Professionale, gli incarichi potranno essere loro conferiti con chiamata diretta ed
attribuiti a seguito di un eventuale colloquio conoscitive, atto ad accertare I'esperienza, le competenze
maturate, le conoscenze sulle attivita da svolgere e la attitudini secondo le specificita delle figure
professionali richieste. .
Con specificod riferimento, invece, ai candidati appartenenti al registro Regionale degli Operatori della
Formazione Professionale, a seguito di valutazione comparativa dei curricula, potranno essere svolti
appositi colloqui di selezione.

I colloqui saranno effettuati in date che saranno rese note attraverso apposito comunicato sul sito
dell'ente www.centromasterly.it

Gli esiti della graduatoria di merito saranno pubblicati sul sito.

Si riserva, inoltre, per motivi di carattere organizzativo efo didattico, la possibilita di assegnare
anche incarichi parziali, attribuendo solo una parte del monte ore e/o ripartendo I'incarico tra pit
candidati risultati idonel.

Le graduatorie compilate secondo la sotto elencata tabella saranno considerate valide
esclusivamente per Yattuazione dei percorsi formativi di cui all’Avviso 7 citato, senza che le stesse
determinino I'assegnazione automatica dell'incarico, che essendo intuitu personae resta comunque
subordinato all'espressione di una totale discrezionalita dell'Ente.
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TABELLA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI

REQUISITO

PUNTEGGIO MAX

Titeli di Studio

(i tre titoli non sono
cumulahili:

il possesso di una
esclude f'alfro)

Laurea vecchio ordinamento, laurea
magistrale o speciglistica inerente la tipclogia del
profilo professionaie.

8

(Non cumulabile con altre
lauree descritte nel punto
SUCCEsSIVO) '

OPPURE

Laurea triennale, inerente la tipologia del profilo
professionaie.

3

{Non cumulabile con altre
lauree descritie nel punio
precedente)

OPPURE

Diploma di scuola media superiore/Qualifica
Professionale (se richiesta).

2
{Non cumulabile con le lauree
descritte nel punto

precedente)
Iscrizione Albo Iscrizione albo ad esaurimenrio 5
Formatori
Iscrizione Registro Iscrizione Regionale dei Formatori 4
Formatori
Titoli Formativi Master universitari e non universitari. 3

Certificazioni linguistiche e informatiche.
Titoli riconesciuti per corsi di formazione, dl
specializzazione, di alta formazione, di
perfezionamento post-laurea.

(max 3 Tito) 1 puntc per
ogni titolo}

Esperienza Esperienza professionale congruente e coerente 1 puntc per ogni anne (Max 5

professionale con le attivitd oggetto della candidatura anni)

pertinente {per anno si intendeno 250
giorni)

Colloguio Colloquio, al fine di individuare la corrispondenza | max 20

tra caratteristiche del soggetto e il campo di
attivita richiesto.

Via Benedetto Gravina 41/A - 90139 Palermo — 091333000 - info@centromasterly.it — www.centromasterly.it
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Modalita di partecipazione alla selezione

| soggetti interessati a proporre la propria candidatura dovranno produrre entro e non oltre le ore
13 del 19 dicembre ia domanda di candidatura, sottoscritta ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n.
445/2000 redatta, a pena di nullita, utilizzando esclusivamente I'Allegato 1 e corredata dai seguenti

1} Curriculum Vitae in formato Europeo, recante autorizzazione al trattamento dei dati personali;

2) copia del documento di riconoscimento e de!l codice fiscale in corso di validita;
3} copia del titolo di studio o autocertificazione

4) copia del certificato di attribuzione del n. di partita iva (per i possessori).

La domanda e la relativa documentazione dovra essere inviata al seguente indirizzo di posta
elettronica: centromasierly@pecimprese.it 2 mezzo PEC personale entro e non oltre le ore 13,00
del 19 dicembre 2023; la mancanza di dati o della ricezione della candidatura oltre il termine sopra
indicato comportera l'esclusione.

Le istanze tardive, non datate e firmate, non complete in tutte le parti e non contenenti tutte le
informazioni richieste previste dal presente 'bando e dal modello Allegato 1 saranno considerate
nulle e non verranno prese in considerazione.

Le dichiarazioni” contenute nell’istanza e nel curriculum andranno rese ai sensi del D.P.R. n.445/2000,
pertanto il candidato é responsabile personalmente delle informazioni ivi contenute.

Le candidature dovranno contenere {'autorizzazione al trattamento dei dati personaii.

il presente bando, con relativi allegati, viene reso pubblico attraverso Vinvio al Dipartimento di
istruzione e Formazione Professionale della regione siciliana, la vidimazione e pubblicazione presso
il C.P.I. competente e sul sito istituzionale dell'Ente www.centromasterly.it

Il Centro Masterly si riserva la possibilitd di non procedere all'affidamento dell'incarico o di revocarlo
senza preavviso o indennita di sorta per fatti e motivi organizzativi, amministrativi, tecnico-
operativi e finanziari o per disposizioni dell'Autorita integrare/modificare/sostituire il presente
bando in ottemperanza alle direttive impartite dall'Assessorato Regionale Dipartimento
dell'tstruzione e della Formazione Professionale deila Regione Siciliana. '

Palermo, 5 dicembre 2023

Il rappresentante legale
{Doti. A. Serra)

AL

Via Benedetto Gravina 41/A - 90139 Palermo — 091333000 ~ info@centromasterly.it — www.centromasterly.it
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Allegato 1- Domanda di Candidatura

BANDO DI SELEZIONE PUBBLICA PER LA RICERCA, LA SELEZIONE ED Il RECLUTAMENTO DI
PERSONALE FORMATORE

Al Centro Masterly
Via B. Gravinan. 41a
90139 Palermo

It/La sottoscritto/a Codice Fiscale

nato/a a il / / residente a
in via/piazza Telefono

E-mail Pec

In possesso del seguente titolo di studio

CHIEDE
di partecipare al bando di reclutamento di personale formatore per | seguenti moduli:

A tal fine, consapevole delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del D.P.R, 445/2000

DICHIARA DI
1} essere in possesso della cittadinanza italiana o dell’U.E.
2} godere deidiritti civili e politici;
3} non avere riportati condanne penali anche non definitive;
4) non avere procedimenti penali in corso;
5) non essere stato escluso dall'elettorato politico attivo;
6) di aver preso visione del bando, di essere a conoscenza e di accettare tutte le prescrizioni
e condizioni previste dal medesimo; ‘
7) di non essere interdetto/a dai pubblici uffici in base a sentenza passata in giudicato;
8) di non essere stato/a licenziato/a o dispensato/a dall'impiego presso P.A.;
9 Essere iscritto all’Albo dei formatori o al registro dei formatori ;
10} di concedere, con, la firma del presente modello, I'autorizzazione all'utilizzo dei propri dati -
personali forniti all'ente ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (normativa suila privacy)

Via Benedetto Gravina 41/A - 90139 Palermo — 091333000 - info@centromasterly.it — www.centromasterly. it
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DICHIARA ALTRESV

ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 che i dati, riportati nella presente domanda
sono veritieri e rispondonoalla situazione di fatto e di diritto esistenti alla data della presente;

Si allega alla presente:
1) Curriculum Vitae in formato Europeo, recante autorizzazione al trattamento dei dati personaii;

2) copia del documento di riconoscimento e del codice fiscale in corso di validita;

3) copia del titolo di studio o autocertificazione

4) copia del certificato di attribuzione del n. di partita iva (per i possessori).

lo sottoscritto autorizzo, ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (normativa Suila privacy) il il
trattamento, il trasferimento e la diffusione dei dati personali.

Luogo e Data Firma

Ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (normativa sulla privacy) si impegna al trattamento dei
dati personali dichiarati solo per fini istituzionali e necessari per la gestione giuridica del
presente bando. lo sottoscritto/a preso atto dell'informativa di cui sopra, autorizzo, ai sensi
e nei limiti del Regolamento UE 2016/679 {normativa sulla privacy) e dell'informativa che
precede, il trattamento, il trasferimento e la diffusione dei dati personaii.

Luogo e Daia Firma
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Alfegato Z - Autocertificazione Titoli

- BANDO DI SELEZIONE PUBBLICA
PER LA RICERCA, LA SELEZIONE ED {iL RECLUTAMENTO Dt PERSONALE DOCENTE

AUTOCERTIFICAZIONE SUL POSSESSO DEI TITOLI ED £SPERIENZE PROFESSIONALI E DIDATTICHE

H/La sottoscritto/a Codice Fiscale

nato/a a il / / , residente a
in via/ptazza Telefono

E-mail Pec

A tal fine, consapevole delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del D.P.R, 445/2000

DICHIARA DI
O Essere In possesso del seguente titolo di studio ,
conseguito il presso con la
votazione ;
(1 Essere iscritto alt’Albo dei formatori :
0 Essere iscritto nel registro dei formatori ;

O Essere In possessa dei seguenti Titoli Formativi

{1 Essere in possesso della seguente esperienza professionale:

svolta presso

della durata di anni , mesi , giorni

Luogo e data Firma del candidato
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