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AVVISO PUBBLICO N. 8/2016

PER LA REALIZZAZIONE DI PERCORSI FORMATIVI DI QUALIFICAZIONE MIRATI AL RAFFORZAMENTO
DELL’OCCUPABILITA’ IN SICILIA

BANDO DI SELEZIONE PERSONALE AMMINISTRATIVO
VISTE

il D.D.G. n. 2895 del 13/06/2016 avente per oggetto |'approvazione dell'’Avviso pubblico 8/2016
per la realizzazione di percorsi formativi di qualificazione mirati al rafforzamento
dell'occupabilita in Sicilia;

i1 D.D.G n. 139/F.P. del 18 agosto 2020 avente per oggetto I'approvazione rimodulazione della
graduatoria definitiva delle istanze di concessione dei contributi a valere sull’Avviso pubblico
8/2016 per la “Realizzazione di percorsi formativi di qualificazione mirati al rafforzamento
dell’occupabilita in Sicilia — Programma Operativo della Regione Siciliana — Fondo Sociale
Europeo 2014-2020", in esecuzione di provvedimenti del Giudice amministrativo;

| Decreti di concessione di finanziamento in favore dell’ente CIAFORAM DDS n. 863 del
05/08/2021, DDS n. 886 del 06/08/2021, DDS n. 915 del 06/08/2021 subordinati al visto della
competente Ragioneria centrale dell’Assessorato dell’lstruzione e della Formazione
professionale;

il Vademecum per l'attuazione del Programma Operativo Regione Siciliana FSE 2014-2020
attualmente in vigore;

il D.D.G. n. 966 del 19/03/2013 che regolamenta la valutazione dell’esperienza professionale e
didattica dei formatori, nelle parti tuttora vigenti;

I’Art.5 della L.R. 10/2018 — Disposizioni in materia di Istruzione Formazione Professionale;

la L. R. 14.12.2019 n. 23 “Istituzione del sistema regionale della formazione professionale” ed in
particolare I’art. 15, “formatori e personale dipendente”;

il D.D.G. n. 193 de 12/03/2021 avente come oggetto “decreto di aggiornamento dell’Albo
regionale ai sensi dell’art. 15, comma 6 della Legge Regionale del 14 dicembre 2019 n. 23;

il D.D.G. n. 1250 del 22/12/2020 avente come oggetto il decreto di aggiornamento dell’Elenco
degli operatori della formazione professionale ai sensi del secondo periodo del comma 2
dell’art. 5 della L.R. n. 10/2018;

I'accordo Regionale per la salvaguardia occupazionale dei lavoratori del settore della
Formazione Professionale siglato tra 00.SS, Associazioni Datoriali e Amministrazione Regionale,
in data 23/07/2018, ed in particolare la lettera e) che consente agli Enti la chiamata diretta,
purche verso soggetti provenienti dall’Albo di cui all’art. 5 della L. R. n. 10/2018;

la nota dell’Autorita di Gestione FSE prot. 2702 del 27.01.2021;
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il D.D.G. n. 337 del 24.05-21.

in osservanza
degli obblighi riportati alle lettere J, k, m, p e g dell’art. 13 dell’avviso n. 8/2016;

CONSIDERATO

che questo Ente, necessita di doversi avvalere di professionalita e competenze esterne a
completamento di quelle di cui dispone tra il personale in organico;

che coerentemente alle disposizioni del’Awviso intende avviare un processo di reclutamento
del personale necessario per I'attuazione delle attivita formative;

che il Ciaforam ha avuto ammessi in graduatoria definitiva e confermati i sotto elencati corsi:

Accreditamento
N. 1526.2279

e

Fondo Sociale Europeo

egione Siciliana

Assassorato Regionale dell'lstruzione

ro

GIORDANO

Certificato ISO 9001 N, 2350
Sistemna di Gestione della Qualita

Elenco corsi confermati a valere dell’ Avviso 8/2016
Area Sotto-area Durata | Certificazione

Rif. Provincia | Professionale | Professionale | Profilo Sede Erogazione |inore |in uscita
CS1064- Collaboratore di | Corso Sicilia n.24 QUALIFICA 2
ED1943 |Catania | Turismo e sport | Servizi turistici | cucina CATANIA 555 | EQF
CS1064- Collaboratore di | Corso Sicilia n.24 QUALIFICA 2
ED2092 |Catania |Turismo e sport | Servizi turistici | cucina CATANIA 555 | EQF
CS1064- Collaboratore di | Corso Sicilia n.24 QUALIFICA 2
ED2094 |Catania | Turismo e sport | Servizi turistici | cucina CATANIA 555 | EQF

Via Madonna della
CS1064- Collaboratore di | Via, 78 CAP 95041 QUALIFICA 2
ED2093 |Catania | Turismo e sport | Servizi turistici | cucina Caltagirone 555 | EQF

Via Vittorio
CS1064- Collaboratore di | Veneto, 63 CAP QUALIFICA 2
ED2095 |Catania | Turismo e sport | Servizi turistici | cucina 95036 Randazzo 555 | EQF
CS795- Servizi alla Servizi socio- Operatore Socio | Corso Sicilia n.24 QUALIFICA 3
ED1365 |Catania |persona sanitari Assistenziale CATANIA 755 | EQF
CS795- Servizi alla Servizi socio- Operatore Socio | Corso Sicilia n.24 QUALIFICA 3
£D1924 | Catania persona sanitari Assistenziale CATANIA 755 | EQF

Via Madonna della
C5795- Servizi alla Servizi socio- Operatore Socio | Via, 78 CAP 95041 QUALIFICA 3
ED1925 |Catania |persona sanitari Assistenziale Caltagirone 755 | EQF

Via Madonna della
CS795- Servizi alla Servizi socio- Operatore Socio | Via, 78 CAP 95041 QUALIFICA 3
ED1926 |Catania |persona sanitari Assistenziale Caltagirone 755 | EQF
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Via Madonna della
CS795- Servizi alla Servizi socio- Operatore Socio | Via, 78 CAP 95041 QUALIFICA 3
ED1927 |Catania |persona sanitari Assistenziale Caltagirone 755 | EQF
Via Vittorio
CS795- Servizi alla Servizi socio- Operatore Socio | Veneto, 63 CAP QUALIFICA 3
ED1927 |Catania |persona sanitari Assistenziale 95036 Randazzo 755 | EQF
Piazza Frassinetti,
1 CAP 95040 i
CS795- Servizi alla Servizi socio- Operatore Socio | Mirabella QUALIFICA 3
ED3662 |Catania |persona sanitari Assistenziale Iimbaccari 755 | EQF
Culiura Tecnico Sistemi
informazione di
CS36 e tecnologie | Servizi di Telecomunicazio | Corso Sicilia n.24 QUALIFICA 4
ED1328 |Catania |informatiche |informatica ne Catania 655 | EQF
Cultura Tecnico Sistemi
informazione di
CS36 e tecnologie | Servizi di Telecomunicazio | Corso Sicilia n.24 QUALIFICA 4
ED1928 |Catania |informatiche |informatica ne Catania 655 | EQF
Cultura Tecnico Sistemi
informazione di
CS36 e tecnologie | Servizi di Telecomunicazio | Corso Sicilia n.24 QUALIFICA 4
ED1929 |Catania |informatiche |informatica ne Catania 655 | EQF
Cultura Tecnico Sistemi
informazione di Via Madonna della
CS36- e tecnologie | Servizi di Telecomunicazio | Via, 78 CAP 95041 QUALIFICA 4
ED54 Catania |informatiche |informatica ne Caltagirone 655 | EQF
Cultura Tecnico Sistemi
informazione di Via Madonna della
CS36- e tecnologie | Servizi di Telecomunicazio | Via, 78 CAP 95041 QUALIFICA 4
ED1930 |Catania |informatiche |informatica ne Caltagirone 655 | EQF
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Il presente Bando per I'individuazione di personale esterno da impiegare nelle attivita perla
realizzazione dei percorsi formativi ammessi

FIGURE RICERCATE N. Sedi
OPERATORE DI SEGRETERIA 111 LIV, : 3 Catania - Caitagironev -
Mirabella - Randazzo

. 1 - PROCEDURA RISERVATA

a. L'Ente si avvarra del personale in organico e della riassunzione del personale e collaboratori il cui
servizio & cessato per motivi oggettivi, giusto accordo sindacale aziendale siglato in sede di
licenziamento collettivo, ove detto personale sia inserito nell’Albo dei formatori ad esaurimento di cui
all’ ex Legge Regionale 24/1976.

b. La selezione del personale aggiuntivo avverra prioritariamente dall’Albo dei formatori ad
esaurimento di cui alla ex legge regionale n. 24/1976, ed in assenza di candidati iscritti al’'Albo che
manifestino I'interesse alla selezione, ovvero di candidati idonei, si procedera alla selezione dei
candidati inseriti nell’Elenco Regionale degli Operatori della Formazione Professionale ed in via
residuale dei candidati esterni, aventi i requisiti professionali e titoli didattici previsti dalle declaratorie

dei profili, che dovranno emergere dal curriculum e eventuale certificazione a supporto allegata;

ARTICOLO 2. — MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE

I candidati di cui all’art. 1, lettera b. potranno manifestare la propria disponibilita all eventuale incarico
attraverso apposita dichiarazione di interesse utilizzando il modulo allegato (All.1). Gli interessati
dovranno dichiarare di possedere alla data di presentazione della domanda, i seguenti requisiti
generali:

— essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri deli'Unione Europea;

— godere dei diritti civili e politici;

— non aver riportato condanne penali anche non definitive e non avere procedimenti penali in corso;
— non essere escluso dall'elettorato politico attivo;

— non essere stato destituito o dispensato dall'impiego presso la pubblica amministrazione;

e i seguenti requisiti specifici:
— dichiarazione di appartenenza all'Albo dei formatori previsto dall’ex L.R. n. 25/1976 di cui al decreto

Sede Legale: Via San Martino, 157 - Acireale (CT) - Tel/fax:0957634013- C.F./P. IVA: 03856290873
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di aggiornamento DDG 193 del 12/03/2021;

— dichiarazione di appartenenza all'Elenco degli operatori della formazione professionale di cui al
D.D.G. 1250 del 22/12/2020;

— essere in possesso del titolo di studio laurea o diploma richiesti dal CCNL della Formazione
Professionale e dalla normativa di settore;

— gli anni di esperienza professionale;

— dichiarazione del proprio stato di occupazione, con riferimento all'incompatibilita prevista dall’art.
15, comma 10 della L.R. n. 23/2019 e dall’art. 24 CCNL della Formazione Professionale;

— di aver preso visione del bando, di essere a conoscenza e di accettare tutte le prescrizioni e
condizioni previste dal medesimo.

ARTICOLO 3. POSIZIONI DISPONIBIL!

Saranno stipulati contratti di lavoro subordinato a tempo determinato commisurato alla durata del
corso, a tempo pieno o parziale, secondo il CCNL della Formazione Professionale e le retribuzioni
corrisponderanno all'importo lordo previsto dal suddetto.

| soggetti interessati a proporre la propria candidatura dovranno produrre, pena inammissibilita:

® specifica istanza di partecipazione in carta semplice, utilizzando esclusivamente I'Allegato 1
disponibile sul sito istituzionale dell’Ente: www.ciaforam.it;

e dettagliato curriculum vitae, esclusivamente in formato Europeo, indicando generalita,
recapito telefonico, codice fiscale, autocertificazione dell’autenticita delle informazioni
contenute e liberatoria al trattamento dei dati, e da cui si possano evincere tutte le
informazioni necessarie per la valutazione. Al curriculum potranno essere allegate tutte le
certificazioni che si riterra opportuno;

e fotocopia del titolo di studio previsto dalla declaratoria contrattuale del profilo per cui si
propone la candidatura;

® scheda di valutazione compilata e sottoscritta utilizzando I'allegato 2

e fotocopia del documento d’identita in corso di validita e del codice fiscale.

e ARTICOLO 4. TERMINI DI PRESENTAZIONE CANDIDATURA

1. La candidatura dovra pervenire esclusivamente in busta chiusa presso la sede di Catania sita in
corso Sicilia n. 24, dalle ore 9:00 alle ore 13:00 0 a mezzo pec al seguente indirizzo: ciaforam@pec.it,
entro e non oltre le ore 13:00 del decimo giorno successivo alla data di pubblicazione del presente
bando sul sito ufficiale del Dipartimento Regionale dell’istruzione e della Formazione Professionale

Sede Legale: Via San Martino, 157 - Acireale (CT) - Tel/fax:0957634013- C.F./P. IVA: 03856290873
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(come da Comunicato del Dirigente generale del Servizio Gestione per gli interventi in materia di
formazione professionale prot. n. 10528 del 09/02/2017).

2. Saranno escluse le richieste pervenute incomplete dei dati richiesti, non sottoscritte, inviate con
altre modalita di presentazione, ovvero presentate oltre la data ed ora di scadenza.

® ARTICOLO 5. MODALITA’ DI SELEZIONE

1. La selezione delle candidature verra eseguita da parte di una Commissione appositamente nominata
dal Ciaforam. La valutazione dei titoli verra effettuata in coerenza con quelli previsti dalla declaratoria
del CCNL (allegato n. 11 profili e livelli) e nel rispetto degli art. 34 e 35 e per quanto attiene ad altre
figure contrattuali previste dalla legge, garantendo, comunque, la pari opportunita tra dipendenti
subordinati e collaboratori. La Commissione, previa valutazione dei requisiti di ammissibilita della
candidatura, terra conto dei dati strutturali contenuti nei curricula pervenuti (punteggio da 0 a 30 per i
titoli didattici, professionali e formativi, da 0 a 30 per I'esperienza professionale) e da 0 a 40 in un
successivo colloquio volto ad approfondire la coerenza con la mansione da espletare dell’esperienza e
delle competenze maturate, le capacitd espositive, la motivazione. Prima dell’esame dei curricula la
Commissione stabilira dei criteri di massima per la valutazione dei titoli, dell’esperienza e del
colloquio. Verranno ritenuti inidonei i candidati che non raggiungeranno il punteggio minimo di 60
punti, ovvero quelli che raggiungeranno I'et3 pensionabile entro i termini di svolgimento dell’incarico.

2. il colloquio per il personale proveniente dall’Albo e dall’ELENCO, si svolgera c/o la sede direzionale
dell’Ente sita in Corso Sicilia, 24 Catania alle ore 15:00 del g. ;

per il personale definito “Altro” (non proveniente dall’Albo dei Formatori né dall’Elenco citati) alle
ore 15:00 del g. .

Fatto salva la tolleranza di 30 minuti, "omessa presenza verra considerata rinuncia alla selezione.
La Commissione si riserva di scaglionare i colloqui in relazione al numero di candidati.

7.Sara garantita pari opportunita tra uomini e donne per I'attribuzione degli incarichi di cui al presente
Bando;

8. A conclusione delle prove di selezione I'Ente stiler3, per ciascuna categoria di candidati, una
graduatoria degli idonei da cui attingere per il conferimento degli incarichi. Queste ultime saranno
pubblicate sul sito www.ciaforam.it e tramite affissione presso le sedi in cui & avvenuta la selezione.

Sede Legale: Via San Martino, 157 - Acireale (CT) - Tel/fax:0957634013~ C.F./P. IVA: 03856290873
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9. La graduatoria degli idonei sara valida per il periodo di svolgimento della corsualita approvata e
confermata, senza che cio integri I'assegnazione automatica dell’incarico, che richiedera sempre una
valutazione discrezionale da parte dell’Ente. L'Ente si riserva di non affidare l'incarico, al personale
selezionato qualora, a suo insindacabile giudizio, decida di non ricorrere ad una specifica qualifica e/o
decida di far ricoprire l'incarico a personale in organico o precedentemente in organico inserito
nell’Albo della Formazione di cui alla ex L.R. 24/76, che si sia reso nel frattempo disponibile, sempre nel
rispetto del raggiungimento degli obiettivi fissati nella proposta progettuale.

10. L'Ente si riserva la possibilita di integrare/modificare/derogare il presente Bando in ottemperanza
alle eventuali direttive impartite dall'Assessorato Regionale Dipartimento dell'lstruzione e della
Formazione Professionale della Regione Siciliana, cui il presente bando verra trasmesso.

11. L’Ente si riserva di richiedere ai candidati utilmente inseriti in graduatoria la certificazione dei titoli
e delle esperienze vantate, ed altres), in caso di dichiarazioni ed attestazioni non veritiere rese dai
candidati inerenti il possesso dei requisiti e dei titoli, potra agire nei confronti dei soggetti interessati
qualora dovesse essere oggetto di rilevazioni da parte dell’A.D.G. in fase di rendicontazione.

e ARTICOLO 6. CONFERIMENTO DEGL! INCARICHI

- Uincarico verra formalizzato mediante stesura di regolare contratto di lavoro a tempo determinato in
base al tempo di realizzazione dell'intervento coerentemente alle direttive dell’Assessorato Regionale
dell’lstruzione e Formazione professionale;

- Preventivamente alla sottoscrizione del contratto, I'Ente verifichera se il collaboratore si trova in una
posizione incompatibile con lo svolgimento della prestazione professionale o lavorativa.

- candidati idonei, dipendenti dal’ Amministrazione dello Stato o da Enti pubblici, dovranno esibire
I'autorizzazione della Sede di appartenenza, e la stipula del contratto sara subordinato al rilascio di
detta autorizzazione;

- la retribuzione per il contratto di lavoro subordinato sara pari al Livello Ill - Operatore di segreteria —
CCNL Formazione Professionale.

RTICOLO 8. ATTIVITA’
Il personale contrattualizzato sara tenuto a:
- Rispettare il regolamento interno dell’Ente;
- Raccordarsi con la Direzione;
- garantire lo svolgimento delle attivita necessarie alla realizzazione delle attivitd, nonché il
raggiungimento degli obiettivi, in coerenza con i Progetti approvati;
- partecipare agli incontri preliminari ed in itinere alle attivita promosse dalla Direzione;
- partecipare alla riunione finale per 'ammissione degli allievi agli esami di qualifica
- collaborare ad organizzare I'eventuale didattica a distanza.
- Esserein possesso del “green pass”.

Sede Legale: Via San Martino, 157 - Acireale (CT) - Tel/fax:0957634013- C.F./P. IVA: 03856290873
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ARTICOLO S. TRATTAMENTO DATI PERSONALI
Ai sensi del Decreto Lg.vo 101 del 10.08.2018il Ciaforamsi impegna al trattamento dei dati personali
dichiarati solo per fini istituzionali e necessari per la gestione giuridica del presente bando.

L'informativa sul trattamento dei dati personali € da intendersi parte integrante del presente Bando di
selezione (All.to 3).

ARTICOLO 11. PERIODO E CONDIZIONI DI SVOLGIMENTO DELL'INCARICO

Le attivita dovranno essere svolte nel rispetto del CCNL e della normativa vigente nonché dell’Accordo
Trilaterale Regionale del 23.7.2018.

ARTICOLO 12. ULTERIORI! PRECISAZIONI

Si precisa infine che:
= || presente Bando é rivolto ad ambosessi (L. 903/77 e L. 125/91).
* Una volta esaurite le procedure di valutazione, il personale a cui verra assegnato I'incarico
sara contattato direttamente dall’Ente tramite i recapiti forniti nell’ istanza di candidatura.
Il presente bando, con i relativi allegati, vengono resi pubblici attraverso:
¢ lavidimazione e pubblicazione presso il C.P.I. territoriale
® pubblicazione sul sito istituzionale dell’Ente www.ciaforam.it ;
e pubblicazione tramite posta certificata al Dipartimento della Formazione Professionale
dell’Assessorato Regionale Istruzione e Formazione professionale - Regione Sicilia;

Catania, 03 /Cff“‘?‘/?ﬁz,-f

Il Legale Rappresentante
tt.Paolo Man%ione
<o

A{%M& T

-4 L

Sede Legale: Via San Martino, 157 - Acireale (CT) - Tel/fax:0857634013- C.F./P. IVA; 03856290873
Sede Direzionale: Corso Sicilia, 24 - Catania - Tel. 095 312734
Sito: www.ciaforam.it - Mail: info@ciaforam.it - Mail pec: ciaforam@pec.it

8



e g

Fondo Scciale Europeo . I
Regione Siciliana

Assessorato Regionale dell'lstruzione

F , @ %G:ORDANO

Accreditamanto ACS605 Accraditamento Cartificato 1SO 9001 N. 2350
Regione Siciliana M. 1526.2279 Sistema di Gestione della Qualita

AVVISO PUBBLICO 8/2016

PER LA REALIZZAZIONE DI PERCORSI FORMATIVI DI QUALIFICAZIONE MIRATI AL RAFFORZAMENTO
DELL’OCCUPABILITA’ IN SICILIA

Allegato 1

Spett.le Ente CIAFORAM
C.so Sicilia, 24,

95131 Catania
ISTANZA DI CANDIDATURA
Il/La Sottoscritto/a nato/a
il CRo 1| residente in Via/Piazza
Comune
Telefono Cellulare e-mail
PRESENTA

La propria candidatura per partecipare al bando di selezione per il reclutamento di personale da impegnare
nei percorsi formativi di qualificazione indicati nel presente Bando per la figura di “operatore di Segreteria”

di lll livello, presso le sedi di erogazione di Catania, Caltagirone, Adrano e Randazzo.

Sede Legale: Via San Martino, 157 - Acireale (CT) - Tel/fax:0957634013- C.F./P. IVA: 03856290873
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COMSORZIO INTERASSOCIATIVO PER LA FORMAZIONE

Assessorato Regionale dell'lstruzione

BESTIT
1558 GIORDANO
Accraditamenio ACS605 Accraditamenio Certificato ISO 9001 N. 2350
Regione Siciliana N. 1526.2279 Sistema di Gestione della Qualita

A tal fine, consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R, 445/2000 e ss.mm.ii
DICHIARA

[Idi essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell'Unione Europea;

[Idi godere dei diritti civili e politici;

[CIdi non aver riportato condanne penali anche non definitive e non avere procedimenti Cldi non
essere escluso dall'elettorato politico attivo;

Cdi essere iscritto all'Albo di cui al DDG 193 del 12/03/2021

Cdi essere iscritto all'Elenco di cui al D.D.G. n. 1250 del 22/12/2020

[Cldi aver preso visione del bando, di essere a conoscenza e di accettare tutte le prescrizioni e
condizioni previste dal medesimo;

[Idi essere in possesso del seguente titolo di studio :
[Idi possedere comprovata esperienza

Clche il proprio stato occupazionale &

DICHIARA ALTRESY

Ai sensi degli D.P.R. 28/12/2000 n.445 che i dati riportati nella presente domanda e nel curriculum
vitae allegato sono veritieri e rispondono alla situazione di fatto e di diritto esistenti alla data della
presente.
Alla presente, si allegano i seguenti documenti:

- Copia di un documento di riconoscimento in corso di validita;

- Copia del codice fiscale;

- Curriculum vitae in formato europeo sottoscritto

- Scheda di valutazione

Luogo e Data, ' FIRMA

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 10/08/2018, n. 101
“Codice in materia di protezione dei dati personali” e del GDPR (Regolamento UE 2016/679).
FIRMA

Sede Legale: Via San Martino, 157 - Acireale (CT) - Tel/fax:0957634013- C.F./P. IVA: 03856290873
Sede Direzionale: Corso Sicilia, 24 - Catania - Tel. 095 312734
Sito: www.ciaforam.it - Mail; info@ciaforam.it - Mail pac: ciaforam@pec.it
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Fondo Sociale Europeo

INVESTIAMO PER | /OSTRGC FUTURO

Regione Siciliana

Assessorato Regionale dell'lstruzione

GIORDANO
Accraditamento ACS605 Accraditamento Certificato 1SO 9001 N. 2350
Regione Siciliana M. 1526.2279 Sistema di Gestione delia Qualita

SCHEDA DI VALUTAZIONE PERSONALEAMMINISTRATIVO (ALL. 2)

DENOMINAZIONE VOTO Valutazione

riservata alla

i .
conseguito Commissione

TITOLO DI STUDIO

Master/specializzazioni
post laurea/dottorati/
certificazioni pertinenti

Max 4

Esperienza amministrativa

Specifica
anni

Esperienza amministrativa

generica
anni

Esperienza professionale
pertinente (indicare la
professione) R

firma

Sede Legale: Via San Martino, 157 - Acireale (CT) - Tel/fax:0957634013- C.F./P. IVA: 03856290873
Sede Direzionale: Corso Sicilia, 24 - Catania - Tel. 095 312734
Sito: www.ciaforam.it - Mail: info@ciaforam.it - Mail pec: ciaforam@pec.it
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