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COME LEGGERE IL PRESENTE MANUALE  

 

In questo manuale viene utilizzata la seguente serie di simboli : 

 

 

 

 

 

 

NOTA BENE  

 

Indica informazioni  ÚÜ××ÓÌÔÌÕÛÈÙÐɯÚÜÓÓɀÈÙÎÖÔÌÕÛÖ 

 

 

 

 

 

DESCRIZIONE  

 

(ÕËÐÊÈɯÜÕÈɯËÌÚÊÙÐáÐÖÕÌɯËÌÓÓɀÐÔ×ÖÚÛÈáÐÖÕÌɯËÌÓÓÈɯÚÊÏÌÙÔÈÛÈ 

 

 

 

 

SELEZIONE   

 

Indica quali pulsanti si attivano selezionando uno 

specifico dato 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SPORTELLO  

 

 

 

 

Indica informazioni  supplementari specifiche relative alle 

operazioni di tipo sportello.  

1ÐÔÈÕËÈɯÈÓÓɀAddendum al presente manuale 

 

 

(ÓɯÛÌÚÛÖɯÈÓÓɀÐÕÛÌÙÕÖɯËÌÓɯÙÐØÜÈËÙÖɯÉÓÜɯÙÐ×ÖÙÛÈɯÐÕËÐÊÈáÐÖÕÐɯÙÌÓÈÛÐÝÌɯÈÓÓÌɯÖ×ÌÙÈáÐÖÕÐɯÈɯÊÜÐɯöɯÈÚÚÖÊÐÈÛÖɯ

un Revisore Contabile . 

 

  

 

SPORTELLO 

D 

N.B 
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INTRODUZIONE .  

CARONT E FSE. Il sistema di gestione e monitoraggio dei progetti del PO FSE 2007/2011  

 

Il sistema Caronte FSE öɯÓɀapplicativo web  della Regione Sicilia per la gestione ed il monitoraggio dei 

progetti  finanziati dal Programma Operativo FSE 2007/2013. 

2ÜÓÓɀÈ××ÓÐÊÈÛÐÝÖɯCaronte FSE cooperano i diversi soggetti ÊÖÐÕÝÖÓÛÐɯÕÌÓÓɀÈÛÛÜÈáÐÖÕÌɯËÌÐɯ×ÙÖÎÌÛÛÐɯÍÐÕÈÕáÐÈÛÐɯ

dal FSE. OgnÐɯÜÛÌÕÛÌɯÏÈɯÜÕɯÚÜÖɯ×ÙÖÍÐÓÖɯËɀÜÛÌÕáÈɯÌɯ×ÜğɯÊÖÔ×ÐÌÙÌɯÈáÐÖÕÐɯ×ÌÙÛÐÕÌÕÛÐɯÈÓÓÌɯ×ÙÖ×ÙÐÌɯÍÜÕáÐÖÕÐȭ 

(Óɯ×ÙÌÚÌÕÛÌɯÔÈÕÜÈÓÌɯËÌÚÊÙÐÝÌɯÓÌɯÊÈÙÈÛÛÌÙÐÚÛÐÊÏÌɯËÌÓÓɀÈ××ÓÐÊÈÛÐÝÖɯ"ÈÙÖÕÛÌɯ%2$ɯÌɯÓÌɯÍÜÕáÐÖÕÈÓÐÛãɯËÐɯ×ÌÙÛÐÕÌÕáÈɯ

ËÌÓɯ1ÌÚ×ÖÕÚÈÉÐÓÌɯ$ÚÛÌÙÕÖɯËÌÓÓɀ.×ÌÙÈáÐÖÕÌ (REO). 

 

Workflow 1 degli avanzamenti finanziari.  

 

La gestione informatica dei processi 

lavorativi relativi agli avanzamenti 

finanziari (dichiarazioni di spesa).  

"ÈÚÖɯ ËÌÓÓɀ$ÕÛÌɯ !ÌÕÌÍÐÊÐÈÙÐÖɯ Èɯ ÊÜÐɯÕÖÕɯ ÚÐÈɯ

stato associato un Revisore Contabile 

 
 

 

Workflow degli av anzamenti finanziari.  

 

La gestione informatica dei processi 

lavorativi relativi agli avanzamenti 

finanziari (dichiarazioni di spesa).  

"ÈÚÖɯËÌÓÓɀ$ÕÛÌɯ!ÌÕÌÍÐÊÐÈÙÐÖɯÈɯÊÜÐɯÚÐÈɯÚÛÈÛÖɯ

associato un Revisore Contabile. 

 

 

 
  

                                                      
1 Il Workflow  è il flusso di lavoro composto da  un insieme di attività correlate tra loro attraverso diverse tipologie 

di relazioni. È dunque un processo durante il quale i documenti, le informazioni o i compiti passano da un utente 

ÈÓÓɀÈÓÛÙÖɯÚÌÊÖÕËÖɯËÌÓÓÌɯÙÌÎole procedurali definite.  
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1. +ɀ ""$22.ɯ +ɯ2(23$,  

 

Per accedere al Sistema Informativo Caronte FSE, ÐÕÚÌÙÐÙÌɯÕÌÓÓɀÈ××ÖÚÐÛÈɯÉÈÙÙÈɯËÌÎÓÐɯɯÐÕËÐÙÐááÐɯËÐɯÜÕɯ

browser per la navigazione in ÐÕÛÌÙÕÌÛȮɯÓɀÐÕËÐÙÐááÖ: 

 

https://carontefse.regione.sicilia.it  

 

Si ha così accesso alla pagina di login.  

Inserire le proprie credenziali di accesso (Login  e Password) e cliccare sul pulsante Accesso al sito. 

 

 
 

Inserendo le proprie credenziali il R esponsabile EÚÛÌÙÕÖɯËÌÓÓɀOperazione (REO) accede ad una schermata 

personale che, nello spazio centrale, ospita la bacheca dove sono pubblicate le eventuali comunicazioni di 

ÐÕÛÌÙÌÚÚÌɯÚ×ÌÊÐÍÐÊÖɯ×ÌÙɯÓɀ$ÕÛÌɯ!ÌÕÌÍÐÊÐÈÙÐÖȭ 

 

  
 

Oɯ×ÖÚÚÐÉÐÓÌɯÙÐÊÏÐÌËÌÙÌɯÓÌɯÊÙÌËÌÕáÐÈÓÐɯËÐɯÈÊÊÌÚÚÖɯÈÓɯÚÐÚÛÌÔÈɯ"ÈÙÖÕÛÌɯ%2$ȮɯÛÙÈÔÐÛÌɯÓɀÐÕËÐÙÐááÖɯËÐɯ

posta elettronica supporto@atfsesicilia.eu, a cui inviare  la richiesta. Nella richiesta devono 

essere indicati il nome, il cognome e il codice fiscale del REO, un indirizzo di posta elettronica 

valido e i dati (CIP e  titolo) del progetto, o dei progetti, da associare al profilo. 

  

N.B. 

mailto:supporto@atfsesicilia.eu
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2. + ɯ23143341 ɯ&$-$1 +$ɯ#$++ɀ //+(" 3(5. 

 

+ÈɯÚÛÙÜÛÛÜÙÈɯÎÌÕÌÙÈÓÌɯËÌÓÓɀÐÕÛÌÙÍÈÊÊÐÈɯËÌÓÓɀÈ××ÓÐÊÈÛÐÝÖɯ" 1.-3$ɯ%2$ɯpropone in ogni pagina:  

 

 
 

- in alto la Barra degli Strumenti  ÊÖÕÚÌÕÛÌɯÓɀÈÊÊÌÚÚÖɯÈÓÓÌɯ×ÙÐÕÊÐ×ÈÓÐɯmacro-aree applicative (secondo il 

profilo di utenza) :  

- il link Home per tornare alla pagina iniziale;  

- il link Operazioni per aprire la pagina di ricerca operazione o creare una nuova 

operazione; 

- il link Autorizzazioni  per aprire la pagina relativa alla gestione delle autorizzazioni ; 

- il link Programmi per aprire la pagina relativa alla gestione delle procedure di 

attivazione; 

- il  link Segnala un problema  ×ÌÙɯ ØÜÈÓÚÐÈÚÐɯ ÛÐ×Öɯ ËÐɯ ×ÙÖÉÓÌÔÈɯ ÙÌÓÈÛÐÝÖɯ ÈÓÓɀÜÛÐÓÐááÖɯ

ËÌÓÓɀÈ××ÓÐÊÈÛÐÝÖȰ 

- il link Utente (username) per  gestire le informazioni del proprio profilo;  

- il link Logout ×ÌÙɯÈÛÛÐÝÈÙÌɯÓÈɯ×ÙÖÊÌËÜÙÈɯËÐɯÜÚÊÐÛÈɯËÈÓÓɀÈ××ÓÐÊÈÛÐÝÖȭ 

 

 
 

- al di sotto della barra degli strumenti, il riepilogo dei link di navigazione  (ovvero la sequenza delle 

×ÈÎÐÕÌɯÚÌÓÌáÐÖÕÈÛÌɯËÈÓÓɀÜÛÌÕÛÌɯÕÌÓÓɀÈ××ÓÐÊÈÛÐÝÖ) che permette di orientarsi con immediatezza. 

 

 
 

 



 

 

Regione Siciliana - Assessorato Regionale dell'Istruzione e della Formazione Professionale  

Dipartimento Regionale dell'Istruzione e della  Formazione Professionale -Autorità di Gestione  

PO FSE 2007-2013 - Codice F iscale 80012000826 - Partita Iva 02711070827  

 

MANUALE DELLõAPPLICATIVO CARONTE FSE 3.0  

8 

- il menù ÝÌÙÛÐÊÈÓÌȮɯÈɯÚÐÕÐÚÛÙÈȮɯÊÖÕÚÌÕÛÌɯÓɀÈÊÊÌÚÚÖɯÈÓÓÌɯÍÜÕáÐÖÕÈÓÐÛãɯËÌÓÓÌɯÚ×ÌÊÐÍÐÊÏÌɯÚÌáÐÖÕÐ: 

- il Menù  ËÌÓÓÌɯÖ×ÌÙÈáÐÖÕÐȮɯÈÛÛÙÈÝÌÙÚÖɯÊÜÐɯÌÕÛÙÈÙÌɯÕÌÓÓÌɯÚÐÕÎÖÓÌɯÚÌáÐÖÕÐɯËÌÓÓɀÈ××ÓÐÊÈÛÐÝÖȰɯ 

- ÜÕɀarea Informazioni contenente la guida in linea contestuale, che descrive le operazioni 

pertinenti alla sezione in cui ci si trova ed eventuali avvisi.  

 

  
 

 

- nella parte centrale, lɀÈÙÌÈɯËÐɯÓÈÝÖÙÖ che contiene le principali schermate applicative per ÓɀÈÊÊÌÚÚÖɯÈÓÓÌɯ

Ú×ÌÊÐÍÐÊÏÌɯÚÊÏÌËÌɯÐÕÍÖÙÔÈÛÐÝÌɯÌɯÓɀÐÔ×ÜÛÈáÐÖÕÌɯËÌÐɯËÈÛÐ, insieme al dettaglio delle informazioni 

relative alla sezione in cui ci si trova. 

 

 

- in fondo il pulsante Indietro , che permette di tornare alla schermata precedente. 

 

 
 

Per tronare alla schermata precedente è sempre preferibile utilizzare il suddetto tasto 

Indietro  che si trova in fondo alla pagina,  invece di quello presente sulla barra delle 

applicazioni del browser di navigazione.  

 

 

 

  

N.B 



 

 

Regione Siciliana - Assessorato Regionale dell'Istruzione e della Formazione Professionale  

Dipartimento Regionale dell'Istruzione e della  Formazione Professionale -Autorità di Gestione  

PO FSE 2007-2013 - Codice F iscale 80012000826 - Partita Iva 02711070827  

 

MANUALE DELLõAPPLICATIVO CARONTE FSE 3.0  

9 

3. RICERCA OPERAZIONE  

 

Per effettuare la ÙÐÊÌÙÊÈɯËÐɯÜÕɀÖ×ÌÙÈáÐÖÕÌȮɯÊliccare sul pulsante Operazioni nella barra degli strumenti , 

sempre presente nella parte alta della pagina. 

 

 
 

+ɀÈÙÌÈɯÊÌÕÛÙÈÓÌ della pagina ospita la maschera di ricerca delle operazioni. 

In basso ÝÐÌÕÌɯÙÐ×ÖÙÛÈÛÖɯÓɀÐÕÛÌÙÖɯÌÓÌÕÊÖɯËÌÓÓÌɯÖ×ÌÙÈáÐÖÕÐɯËÐɯ×ÌÙÛÐÕÌÕáÈɯËÌÓÓɀÜÛÌÕÛÌ, in una tabella 

di riepilogo in cui vengono indicati  il Codice, il Titolo , il Cup, ÓɀAvviso , il Tipo di Operazione , 

ÓɀEnte Formativo , il CUP e lo Stato del Ciclovita . 

 

Per effettuare la ricerca di ÜÕɀÖ×ÌÙÈáÐÖÕÌ, ÐÕÚÌÙÐÙÌɯÜÕÖɯÖɯ×ÐķɯÊÙÐÛÌÙÐɯÈÓÓɀÐÕÛÌÙÕÖɯËÌÐɯÙÌÓÈÛÐÝÐɯÊÈÔ×Ðȯ 

¶ Codice Operazione 2  

¶ CUP3 

¶ Titolo 4  

¶ Ente Formativo  (Denominazione)  

¶ Stato Ciclovita 5 (selezionare da menù a tendina) 

¶ Avviso  (selezionare da menù a tendina) 

 

e cliccare sul pulsante Cerca. 

 

                                                      
2  Il Codice Operazione  è il codice generato dal Sistema Caronte FSE (es: SI_1_1234) 
3 Il CUP è il codice unico del progettoȮɯÜÕɀÌÛÐÊÏÌÛÛÈɯÚÛÈÉÐÓÌɯÊÏÌɯÐËÌÕÛÐÍÐÊÈɯÌɯÈÊÊÖÔ×ÈÎÕÈɯÜÕɯ×ÙÖÎÌÛÛÖɯËÐɯÐÕÝÌÚÛÐÔÌÕÛÖɯ

pubblico, sin dalla sua naÚÊÐÛÈȮɯÐÕɯÛÜÛÛÌɯÓÌɯÍÈÚÐɯËÌÓÓÈɯÚÜÈɯÝÐÛÈȭɯ"ÖÙÙÐÚ×ÖÕËÌɯÈËɯÜÕÈɯÚÖÙÛÈɯËÐɯɁÊÖËÐÊÌɯÍÐÚÊÈÓÌɂɯËÌÓɯ×ÙÖÎÌÛÛÖɯ

e si presenta come una stringa alfanumerica di 15 caratteri  (es: A12B34567890123).  

+ɀÈÚÚÌÎÕÈáÐÖÕÌɯËÌÓɯ"4/ɯ ÈÝÝÐÌÕÌɯÐÕÚÌÙÌÕËÖɯ×ÖÊÏÐɯ ËÈÛÐɯ×ÌÙɯ ÝÐÈɯÛÌÓÌÔÈÛÐÊÈȮɯÊollegandosi al sito web del CIPE: 

www.c upweb.tesoro.it  
4 Il Titolo  öɯÐÓɯÕÖÔÌɯÊÏÌɯÓɀ$ÕÛÌɯ!ÌÕÌÍÐÊÐÈÙÐÖɯÏÈɯËÈÛÖɯÈÓɯ×ÙÖÎÌÛÛÖȭɯ-ÌÓɯÊÈÔ×ÖɯÛÐÛÖÓÖɯöɯ×ÖÚÚÐÉÐÓÌɯÙÐÊÌÙÊÈÙÌɯÓɀÖ×ÌÙÈáÐÖÕÌɯ

anche inserendo le ultime quattro cifre del CIP (Codice Identificativo del Progett o) 
5 Lo Stato di Ciclovita  corrisponde allo stato in cui si trova un progetto caricato nel Sistema Caronte FSE: in 

Programmazione,  in Attuazione, Concluso. 

D 
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Il sistema restituisce le operazioni che rispondono al criterio , o ai criteri , immessi. 

/ÌÙɯÌÕÛÙÈÙÌɯÈÓÓɀÐÕÛÌÙÕÖɯËÌÓÓɀÖ×ÌÙÈáÐÖÕÌɯÊliccare sul Codice ËÌÓÓɀÖ×ÌÙÈáÐÖÕÌȭ 

 

Si visualizza  la schermata che riporta i #ÈÛÐɯ (ËÌÕÛÐÍÐÊÈÛÐÝÐɯ ËÌÓÓɀ.×ÌÙÈáÐÖÕÌ, i Controlli associati 

ÈÓÓɀ.×ÌÙÈáÐÖÕÌɯe le (ÕÍÖÙÔÈáÐÖÕÐɯÚÜÓɯ×ÈÚÚÈÎÎÐÖɯÈÓÓÖɯÚÛÈÛÖɯÚÜÊÊÌÚÚÐÝÖɯËÌÓÓɀ.×ÌÙÈáÐÖÕÌ. 

 

Tra i #ÈÛÐɯ(ËÌÕÛÐÍÐÊÈÛÐÝÐɯËÌÓÓɀ.×ÌÙÈáÐÖÕÌ viene indicata anche la percentuale di 

Pagamenti validati da UMC 6ȮɯÐÕÍÖÙÔÈáÐÖÕÌɯÜÛÐÓÌɯÈÓÓɀ$ÕÛÌɯ!ÌÕÌÍÐÊÐÈÙÐÖɯper potere 

avanzare la richiesta di secondo acconto.  
cfr Ɂ5ÈËÌÔÌÊÜÔɯ×ÌÙɯÓɀÈÛÛÜÈáÐÖÕÌɯËÌÓɯ/.ɯ2ÐÊÐÓÐÈɯ%2$ɯƖƔƔƛ-ƖƔƕƗɂȭ 

 

 
 

Nel riquadro Menù Operazione  (sempre presente in alto a sinistra della schermata) sono visualizzate le 

operazioni pertinenti  ÈÓÓɀÜÛÌÕÛÌ.  

                                                      
6 UMC . Unità di Monitoraggio e Controllo  

N.B 
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+ÌɯÈáÐÖÕÐɯËÐɯ×ÌÙÛÐÕÌÕáÈɯËÌÓÓɀÜÛÌÕÛÌɯÝÈÙÐÈÕÖɯÐÕɯÍÜÕáÐÖÕÌɯËÌÓÓÖɯÚÛÈÛÖɯËÐɯÊÐÊÓÖÝÐÛÈɯÐÕɯÊÜÐɯÚÐɯÛÙÖÝÈɯÐÓɯ×ÙÖÎetto (In 

Programmazione, In Attuazione) ÌËɯÐÕɯÍÜÕáÐÖÕÌɯËÌÓÓɀ ÝÝÐÚÖɯËÐɯriferimento . 

 

Menù Operazione tipo  di un progetto 

In Programmazione  o 

 

 

Menù Operazione tipo  di un progetto 

In A t tuazione  
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4. ANAGRAFICA  

 

Nella fase In Programmazione, il REO ÚÐɯÖÊÊÜ×ÈɯËÌÓÓɀÐÕÚÌÙÐÔÌÕÛÖɯdi alcune informazioni relative alle schede 

ËÌÓÓɀAnagrafica .  

Nella fase successiva In Attuazione, il REO ha la possibilità di modificare e aggiornare le informazioni 

ÐÕÚÌÙÐÛÌɯÕÌÓÓÌɯÚÊÏÌËÌɯËÌÓÓɀAnagrafica .  

Queste rimangono , pertanto, sempre accessibili. 

 

Per accedere alla sezione Anagrafica , dal riquadro  Menù Operazione , presente nella colonna sulla sinistra 

della schermata, cliccare sul pulsante Anagrafica . 

 

 
 

Si visualizza una schermata tripartita che riporta  i Dati Generali, i Soggetti Correlati , i Revisori  e 

le Localizzazioni  ×ÙÖ×ÙÐÌɯËÌÓÓɀÖ×ÌÙÈáÐÖÕÌ. 

 

D 
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Dal riquadro Menù Operazione  presente nella parte sinistra della schermata si visualizzano le schede che 

ÓɀÜÛÌÕÛÌɯREO  ËÌÝÌɯÊÖÔ×ÓÌÛÈÙÌɯ×ÌÙɯÐÓɯÊÌÕÚÐÔÌÕÛÖɯËÌÓÓɀAnagrafica . 

 

o Anagrafica Formativa  

o Anagrafica Operazionale  

o Localizzazione Intervento  

o Responsabile Esterno 

o Ente Formativo  

o Soggetti Collegati  

o Personale 

o Corsi  

o Sedi Stage 

o Sedi Formative  

o Allievi  
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4.1 ANAGRAFICA. Anagrafica Formativa   

 

Per accedere alla sezione Anagrafica Formativa, dal Menù ËÌÓÓɀAnagrafica, cliccare sul pulsante Anagrafica 

Formativa . 

 

 
 

 

Si visualizza una schermata tripartita che riporta:  

 

Le azioni rivolte al sistema: 

¶ FOS formazione sistemi (checkbox da spuntare) 

¶ 242ɯ ÚÜ××ÖÙÛÖɯ ÈÓÓɀÐÕÛÌÎÙÈáÐÖÕÌɯ ËÐɯ ÚÐÚÛÌÔÐɯ

(checkbox da spuntare) 

¶ ORS orientamento e consulenza (checkbox da 

spuntare) 

¶ RIC Progettazione e strumenti, analisi, studi e 

ricerche (checkbox da spuntare) 

  

Le azioni rivolte a persone: 

¶ ORP orientamento e consulenza (checkbox da 

spuntare) 

¶ WO work esperience  (checkbox da spuntare) 

¶ FOP formazione persone (checkbox da 

spuntare) 

¶ ACC consulenza e accompagnamento alla 

creazione di impresa e/o lavoro autonomo 

(checkbox da spuntare) 
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Le azioni in accompagnamento: 

¶ INN sensibilizzazione, informazione e 

pubblicità (checkbox da spuntare) 

¶ $,ɯ ÚÜ××ÖÙÛÖɯ ÈÓÓɀÌÍÍÐÊÈÊÐÈɯ ËÌÓÓÌɯ ÔÐÚÜÙÌ 

(checkbox da spuntare) 

 
 

 

Selezionare, spuntando, le checkbox relative alle azioni pertineÕÛÐɯÈÓÓɀÖ×ÌÙÈáÐÖÕÌ. 

 

Cliccare sul pulsante Indietro  per tornare alla schermata precedente. 

 

 
 

 

Cliccando sul pulsante Anagrafica Formativa , dal Menù ËÌÓÓɀAnagrafica, sarà successivamente sempre 

possibile aggiornare le informazioni inserite.  
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4.2 ANAGRAFICA . Anagrafica Operazionale  

 

Per accedere alla sezione Anagrafica Operazionale, dal Menù ËÌÓÓɀAnagrafica, cliccare sul pulsante 

Anagrafica Operazionale .  

 

 
 

Imputare le seguenti informazioni ( i campi contrassegnati dalÓɀÈÚÛÌÙÐÚÊÖɯrosso* sono obbligatori ):  

¶ Descrizione Operazione  

¶ CIP 

¶ CUP Master  

¶ CUP Provvisorio **   

¶ CUP*** (**almeno uno dei campi CUP Provvisorio 

o CUP deve essere valorizzato) 

¶ Pari Opportunità ɬ Organismi * (checkbox da 

spuntare: sì o no) 

¶ Pari Opportunità ɬ Flessibilità * (checkbox da 

spuntare: sì o no) 

¶ Pari Opportunità ɬ Servizi di Cura * (checkbox da 

spuntare: sì o no) 

¶ Pari Opportunità ɬ Formazione* (checkbox da 

spuntare: sì o no) 

¶ Codice Orfeo * (selezionare da menù a tendina) 

¶ Codice Ateco* (selezionare da menù a tendina) 

¶ Codice Ateco* (selezionare da menù a tendina 

sulla base della scelta precedente) 

¶ In Partenariato * (checkbox da spuntare: sì o no) 

¶ Luogo di archiviazione e dei titoli di spesa 

qualora diverso da quello del beneficiario  

¶ Codice fiscale progettista *  
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¶ Nome progettista * 

¶ Cognome progettista * 

¶ Provincia di conservazione documenti amministrativi * (selezionare da menù a tendina) 

¶ Note  

 

Dopo avere imputato le informazioni richieste, cliccare sul pulsante Salva. 

 

A salvataggio avvenuto si visualizza un messaggio di conferma, nella parte alta della schermata. 

 

 
 

Cliccando sul pulsante Anagrafica Operazionale , dal Menù ËÌÓÓɀAnagrafica, sarà successivamente sempre 

possibile aggiornare le informazioni inserite .  

Dopo avere effettuato le eventuali modifiche  o aggiornamenti , cliccare sul pulsante Aggiorna  

Operazione . 

 

 

4.3 ANAGRAFICA . Localizzazione Intervento  

 

Per accedere alla sezione Localizzazione Intervento, dal Menù ËÌÓÓɀAnagrafica, cliccare sul pulsante 

Localizzazione Intervento .  

 

 
 

Per inserire una Localizzazione, cliccare sul pulsante Aggiungi.  
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Imputare le seguenti informazioni ( i campi ÊÖÕÛÙÈÚÚÌÎÕÈÛÐɯÊÖÕɯÓɀÈÚÛÌÙÐÚÊÖɯÙÖÚÚÖ* sono obbligatori ):  

¶ Nome struttura / Codice della sede * 

¶ Regione* (selezionare da menù a tendina) 

¶ Provincia * (selezionare da menù a tendina 

sulla base della scelta precedente) 

¶ Comune* (selezionare da menù a tendina 

sulla base della scelta precedente) 

¶ Indirizzo * 

¶ Numero civico * 

¶ CAP* 

¶ Numero di telefono  

¶ Numero di fax  

¶ E-mail  

¶ Principale * (checkbox da spuntare: sì o no) 

 

¶ Amministrativa * (checkbox da spuntare: sì o no) 

¶ Recapito corrispondenza * (checkbox da spuntare: sì o no) 
 

Dopo avere imputato le informazioni richieste, cliccare sul pulsante Salva. 

 

A salvataggio avvenuto si visualizza un messaggio di conferma, nella parte alta della schermata. 

 

 
 

Il sistema consente il censimento di più localizzazioni ËÌÓÓɀÐÕÛÌÙÝÌÕÛÖȮɯÈÕÊÏÌɯËÐɯËÐÝÌÙÚÖɯÛÐ×ÖȮɯ

ma almeno una deve essere spuntata come principale. 

 

Selezionando una localizzazione tra quelle caricate a sistema si attivano i pulsant i attraverso i quali  è 

possibile Modificare  le informazioni precedentemente cari cate, Cancellare o visualizzare il Dettaglio . 

 

N.B. 


